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MEXIC
REGISTRO Ml.!NICIPAL DE TRAMITES Y’SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION
D I S e e R e e R
’ DESCRIPCION

| Consiste en gestionar y canalizar las peticiones de necesidades de las instituciones Educativas del Municipio, ante la autoridad competente.

CLAVE DE IDENTIFICACION EDUC/001/2026

Artlculo 2,10,11, 15, 32, 34 Frac VIII, XI, XII, XIII de la Ley General de Educacién.
| FUNDAMENTO JURIDICO Articulo 3.9 Titulo Segundo, Capitulo primero del Cédigo Administrativo del Estado de México.
Articulo 3, 8 y 115 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos

VI(.:FN(U\ DEL
? 6 meses

| DOCUMENTO A OBTENER Respuesta por escrito de su peticién y/o gestion, g
i ﬁf:.TENER

HIBRIDO i DE PUNTA A PUNTA
7 PRESENCIAL SEed
ODALIDAD (ANEXAR LINK) {ANEXAR LINK)

X N/A

N/A

Cuando la institucién se encuentre dentro del municipio de Hueypoxtla, siempre y cuando exista
una necesidad.

QS
ESTE TRAMITE O SERVIC [O’ Este servicio se encuentra sujeto a verificacién del movimiento a realizar, como de dar

| OA INbF‘ECCION O VERIFICACI
| OBJETIVO DE LA MISMA | cumplimiento en tiempo y forma de lo planeado

i
COPIAS ANOTAR !
5 CON NUMERO LA FUNDAMENTO JURIDICO -
REQUISITOS ORIGINALA’.\JOTAR i CANTIDAD DE ADMINISTRATIVO
PALABRA SI O NO > e
COPIAS (simple,

notarial, certificada)

PERSONAS FISICAS

SI Articulo 217, 218 Frac VII y VIII del

1. Presentar solicitud dirigido a la presidencia municipal (por escrito).
Bando Municipal Vigente

En el caso de la solicitud por escrito presentar en forma personal, >
dicha solicitud deberd contener datos precisos para localizacién
y recibir notificaciones.

2. Agradecimiento dirigido a la presidenta Municipal. SI 1
3. Copla del INE del solicitante. SI 1
; PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS
No aplica No aplica No aplica No aplica

| INSTITUCIONES PUBLICAS

1. Presentar solicitud dirigido a presidencia municipal (por escrito), en

caso de la solicitud por escrito presentar en forma personal, dicha st 1
solicitud deberd contener datos precisos para localizacién y recibir
notificaciones.
2. Agradecimiento dirigido a la presidencia municipal. SI 1 Articulo 217, 218 Frac VII y VIII del
Bando Municipal Vigente
3, Copia INE del solicitante NO 1

4,  Acta constitutiva NO 1
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GUIR QUE DEBE DE

. / 1 El director escolar en conjunto con su sociedad de padres de familia hace entrega de la solicitud a presidencia con copia
REALIZAR EL CIUDADANQ para la Direccién de Educacién.
i 2 Sele hace entrega a la presidenta Municipal y da el visto bueno de acuerdo con los recursos disponibilidad de estos.

3 Secratarla envia la Direcclén de Educacién y Fomento a la Cultura una copla de la raspuesta a la solicitud.

4, La directora de Educacion y Fomento a la Cultura se encargara de notificar a los solicitantes se les brindara en el apoyo,
en caso de no ser asi, termina el proceso y si la respuesta es favorable le da seguirniento y verifica su aplicacién.

| PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA 15 dias,

| cosTO No aplica.

Gratuito FUNDAMENTO JURIDICO

: ; EN LINEA
i EFECTIVO TARJETA DE CREDITO TARJETA DE DEBITO g
| FORMA DE PAGO (PORTAL DE PAGOS)

N/A N/A N/A N/A

| {DONDE PODRA PAGARSE? No aplica

TRAS ALTERNATIVAS N/A

PLAZO CON EL -UENTA EL SUJETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE, Y EL PLAZO CON EL QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA
CUMPLIR CON LA PREVENCION

CRITERIOS DE RESOLUCION DEL

AMITE De acuerdo con el presupuesto anual en materia Educativas, se emite una respuesta favorable o prorroga.

| APLICACION DE LA AFIRMATIVAD T cumple con los lineamnientos y requerimientos que la cedula contiene, no se pueden otorgar al trdmite
i NEGATIVA FICTA solicitado

DEPENDENCIA U ORGANISMO UNIDAD ADMINISTR RESPONSABLE

Direccién de Educacién.

Direccién de Educacion,

TITULAR DE LA DEPENDENCIA Mtra. Mallela Moreno Castro

| DOMICILIO

| CALLE Plaza Principal S/N NO. INT. Y EXT.: | No aplica
COLONIA Centro MUNICIPIO Hueypoxtla

VISR De lunes a viernes de 9:00 a 17:00 hrsy sdbados de 9:00 a 13:00 hrs.

cp. 55670

| LADA

EXT CORREO ELECTRONICO:

599 68-8-02-40 No aplica ducacion xtla.

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OE@IE No aplica

| NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA No aplica

DOMICILIO

NO. INT. Y EXT. No aplica

CALLE No aplica

| COLONIA No aplica MUNICIPIO BRI

b No aplica HORARIO BIRER No aplica
ot ATENCION

LADA TELEFONOS EXT. CORREO ELECTRONICO:

No aplica | No aplica No aplica No aplica

| FORMATO(S) N/A
DESCARGABLES
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CONSTRUVE EL BIENESTAR SOCIAL
2025-2027

INFORMACION ADICIONAL
&Qué tipo de apoyos puedo solicitar para mi institucién educativa?

l PREGUNTA FRECUENTE

RESPUESTA:

| PREGUNTA FRECUENTE

RESPUESTA:

Apoyo para mantenimiento de instalaciones, apoyo con material de construccién, mano de obra, recurso econdmico para alguna
actividad de cardcter educativo, materias de educacion fisica, apoyo para conferencias o platicar con alumnos y padres de familia,

En caso de inconformidades, 2A quién puedo acudir?

Se emite oficio dirigido a presidencia con copia para el érea de educacién.

! PREGUNTA FRECUENTE £Qué tan urgente o no se puede considerar mi solicitud?

RESPUESTA:

Dependiendo de la situacién de la institucién en su necesidad.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

No aplica

ELABORD: \ ; VISTO BUENO: FECHA DE ACTUALIZACION:
Yoy
for »ll
N\ J .
MUNICIPAL | 0/ 06 /2006 .
; &, e ryeay )

: : . a.'.v"ﬁé‘l\’ﬁoreno Castro
COH‘?TPL rL BIENECTAR SOCIAI
2025 - 2077 !
EDUCACION Y FOMERTD |
\——— A LA CULTURA -~-~--

'}.& xtr}‘ M

Profr. David Inocenc




