
                                                                                                                     

 

 
REGISTRO MUNICIPAL DE TRÁMITES Y SERVICIOS 

CÉDULA DE INFORMACIÓN 

NOMBRE DEL TRÁMITE TRÁMITE:  

CURSOS IMPARTIDOS SERVICIO: x 

DESCRIPCIÓN 

IMPARTICIÓN DE CURSOS A TODA LA CIUDADANÍA, DEPENDENCIAS ESCOLARES, ESTABLECIMIENTOS, INDUSTRIAS, ESTACIONES DE SERVICIOS, ETC. 
(REALIZANDO CAPACITACIÓN EN MATERIA DE PROTECCIÓN CIVIL EN BASE A FORMACIÓN DE BRIGADAS, PRIMEROS AUXILIOS, BÚSQUEDA Y RESCATE, 
INCENDIOS, MANEJO DE EXTINTORES, FUGAS DE GAS, MOCHILA DE EMERGENCIA, ETC). 

CLAVE DE IDENTIFICACIÓN    CPCYB/2026/03 

FUNDAMENTO JURÍDICO 

ARTÍCULO I, II, VII, 5 FRACCIÓN I, V,41,42,43 FRACC. I, II, III, IV, V DE LA LEY GENERAL DE PROTECCIÓN CIVIL. 

ARTÍCULO 1.1 FRACC. V, 6.31, 6.13 DEL CÓDIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MÉXICO. 

ARTÍCULO 47, 48 DEL BANDO MUNICIPAL VIGENTE. 

DOCUMENTO A OBTENER CURSOS IMPARTIDOS 

VIGENCIA DEL 
DOCUMENTO A 
OBTENER: 

SIN 
VIGENCIA 

MODALIDAD 

HÍBRIDO 

(ANEXAR LINK) 
PRESENCIAL 

DE PUNTA A PUNTA 

(ANEXAR LINK) 

N/A X N/A 

CASOS EN LOS QUE EL TRÁMITE DEBE 
REALIZARSE 

A SOLICITUD DE LOS PARTICULARES INTERESADOS, O CUANDO AUTORIDADES SOLICITANTES LO 
EXIJA. 

ESPECIFICAR SI ESTE TRÁMITE O SERVICIO 
ESTÁ SUJETO A INSPECCIÓN O VERIFICACIÓN 
Y OBJETIVO DE LA MISMA 

CUANDO ESTA COORDINACIÓN LO CONSIDERA CONVENIENTE O EXISTA ALGÚN RIESGO, LO CUAL SE 
LE COMUNICARA MEDIANTE OFICIO. 

REQUISITOS 
ORIGINAL ANOTAR LA 

PALABRA SI O NO 

COPIAS ANOTAR 
CON NÚMERO LA 

CANTIDAD DE 
COPIAS (simple, 

notarial, certificada) 

FUNDAMENTO JURÍDICO -
ADMINISTRATIVO 

 

PERSONAS FÍSICAS  

• SOLICITUD DEL CURSO ESPECIFICADO EL TEMA A 

EXPONER. 

SI 0 

 

ARTÍCULO 47 Y 48 DEL BANDO 
MUNICIPAL VIGENTE. 

PERSONAS JURÍDICO COLECTIVAS  

• SOLICITUD DEL CURSO ESPECIFICADO EL TEMA A 

EXPONER. 

SI  ARTÍCULO 47 Y 48 DEL BANDO 
MUNICIPAL VIGENTE. 

INSTITUCIONES PÚBLICAS  

• SOLICITUD DEL CURSO ESPECIFICADO EL TEMA A 

EXPONER. 

SI 0 

 

ARTÍCULO 47 Y 48 DEL BANDO 
MUNICIPAL VIGENTE. 

PASOS A SEGUIR QUE DEBE DE 
REALIZAR EL CIUDADANO 

1. REALIZAR UNA SOLICITUD DE CURSOS SOLICITADOS CON EL TEMA A EXPONER. 

2. ENTREGAR EN LA COORDINACIÓN DE PROTECCIÓN CIVIL PARA AGENDARLA. 

3. ESPERAR EL DÍA DE LA FECHA ACORDADA. 

PLAZO MÁXIMO DE RESPUESTA 10 MINUTOS 

COSTO Gratuito FUNDAMENTO JURÍDICO N/A 

FORMA DE PAGO 
EFECTIVO TARJETA DE CRÉDITO TARJETA DE DÉBITO 

EN LÍNEA 

 (PORTAL DE PAGOS) 

N/A N/A N/A N/A 

¿DÓNDE PODRÁ PAGARSE? N/A 

OTRAS ALTERNATIVAS N/A 



                                                                                                                     

 

DEPENDENCIA U ORGANISMO UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE 

COORDINACIÓN MUNICIPAL DE PROTECCIÓN CIVIL PROTECCIÓN CIVIL 

TITULAR DE LA DEPENDENCIA C. DIMAS LÓPEZ HERNÁNDEZ 

DOMICILIO 

CALLE JOSÉ MARÍA MORELOS NO. INT. Y EXT.: S/N 

COLONIA SAN MIGUEL TEPETATES, SANTA MARÍA AJOLOAPAN MUNICIPIO HUEYPOXTLA 

C.P. 55679 HORARIO Y DÍAS DE ATENCIÓN LUNES A VIERNES DE 9:00 A.M. A 05:00 P.M. Y SÁBADOS DE 09:00 A.M. A 1:00 P.M. 

LADA TELÉFONOS EXT CORREO ELECTRÓNICO: 

599 611-91-45 N/A  

 OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO 

OFICINA N/A 

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA N/A 

DOMICILIO 

CALLE N/A NO. INT. Y EXT. N/A 

COLONIA N/A MUNICIPIO N/A 

C.P. N/A HORARIO Y DÍAS DE ATENCIÓN N/A 

LADA TELÉFONOS EXT. CORREO ELECTRÓNICO: 

N/A N/A N/A N/A 

FORMATO(S) DESCARGABLES N/A 

INFORMACIÓN ADICIONAL 

PREGUNTA FRECUENTE  ¿EN CASO DE CANCELACIÓN POR PARTE DEL SOLICITANTE, PARA LA PROXIMA SOLICITUD DEBERA DE REALIZAR 
OTRO OFICIO? 

RESPUESTA: SI, REQUERERIA DE UN NUEVO OFICIO CON FECHA Y HORA, YA QUE LA ANTERIOR SE DEPURA. 

PREGUNTA FRECUENTE  ¿ES NECESARIO QUE PASE UNA EMERGENCIA PARA QUE SE CANCELE EL CURSO? 

RESPUESTA:  NO, SI EL PERSONAL ES ESCASO SE LE DA MAYOR RELEVANCIA A ESTAR PENDIENTE DE EMERGENCIAS O 
ACCIDENTES QUE PUDIERAN PASAR. 

PREGUNTA FRECUENTE  ¿ES IMPORTANTE QUE TODO EL PERSONAL SOLICITANTE ESTE PRESENTE? 

RESPUESTA: SI, YA QUE SE DEBEN DE CAPACITAR CONSTANTEMENTE Y EN CUESTIÓN DE ESCUELAS SOLO DEBERA DE ESTAR 
PRESENTE EL CÓMITE DE PROTECCIÓN CIVIL Y DOCENTES. 

TRÁMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK  

 

 
ELABORÓ: 

 

 

 

 

VISTO BUENO: 

 

 

 

 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 

 

 

 

____30__/____JUNIO____/___2026___. 

C. DANIA VALENCIA JUÀREZ  C. DIMAS LÓPEZ HERNÁNDEZ  

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUJETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE, Y EL PLAZO CON EL QUE CUENTA ESTE ÚLTIMO PARA 
CUMPLIR CON LA PREVENCIÓN 

N/A 

CRITERIOS DE RESOLUCIÓN DEL 
TRÁMITE SE LE REALIZARA EL CURSO A IMPARTIR CON EL TEMA A SOLICITAR, Y CON EL MATERIAL QUE SE LE REQUIERE. 

APLICACIÓN DE LA AFIRMATIVA O 
NEGATIVA FICTA 

EN CASO DE PRESENTAR ALGUNA EMERGENCIA UNA HORA ANTES DE LA IMPARTICIÓN DEL CURSO, SE 
CANCELARÁ Y SE LE REAGENDARÁ EN DÍAS DISPONIBLES. 



                                                                                                                     

 

 

 

 

 

 


